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Положение 

о постановке учащихся и семей на внутришкольный учет в 

МБОУ Гимназии № 133 г.о. Самара 

I. Общие положения 

1.1. Настоящее положение разработано в соответствии с: 

- Конституцией РФ (с изменениями), 

- Федеральным законом Российской Федерации от 29.12.2012 № 273-ФЗ «Об 

образовании в Российской Федерации» (с изменениями), 

- Федеральным законом Российской Федерации от 24.06.1999 № 120-ФЗ «Об 

основах системы профилактики безнадзорности и правонарушений 

несовершеннолетних» (с изменениями), 

- Федеральным законом Российской Федерации от 24.07.1998 № 124-ФЗ «Об 

основных гарантиях прав ребёнка в Российской Федерации» (с изменениями), 

- Федеральным законом Российской Федерации от 23.06.2016 № 182-ФЗ «Об 

основах системы профилактики правонарушений в Российской Федерации», 

- Федеральным законом Российской Федерации от 29.12.1995 «Семейный 

кодекс Российской Федерации» (с изменениями), 

- региональным законодательством, 

- Уставом МБОУ Гимназии № 133 г.о. Самара, локальными актами и 

приказами директора МБОУ Гимназии № 133 г.о. Самара. 

1.2. Настоящее положение регламентирует порядок постановки на 

внутришкольный учет и снятия с внутришкольного учета обучающихся и их 

родителей (законных представителей). 

1.3. В Положении применяются следующие понятия: 

Профилактика безнадзорности и правонарушений обучающихся - система 

социальных, правовых и педагогических мер, направленных на выявление и 

устранение причин и условий, способствующих безнадзорности, правонарушениям, 

антиобщественным действиям обучающихся, осуществляемых в совокупности с 

индивидуальной профилактической работой с обучающимися и семьями, 

находящимися в социально опасном положении. 
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Индивидуальная профилактическая работа - деятельность по своевременному 

выявлению обучающихся и семей, находящихся в социально опасном положении, а 

также по их социально-педагогической реабилитации и (или) предупреждению 

совершения ими правонарушений и антиобщественных деяний. 

Несовершеннолетний, находящийся в социально опасном положении, - обучающийся 

образовательного учреждения, который вследствие безнадзорности или 

беспризорности находится в обстановке, представляющей опасность для его жизни 

или здоровья либо не отвечающей требованиям к его воспитанию или содержанию, 

либо совершает правонарушение или антиобщественные деяния. 

Семья, находящаяся в социально опасном положении, - семья, имеющая 

обучающегося, находящегося в социально опасном положении, а также семья, где 

родители (законные представители) обучающегося не исполняют своих 

обязанностей по его воспитанию, обучению и (или) содержанию и (или) 

отрицательно влияют на его поведение либо жестоко обращаются с ним. 

Дети, находящиеся в трудной жизненной ситуации, - дети, оставшиеся без 

попечения родителей; дети-инвалиды; дети с ограниченными возможностями 

здоровья, то есть имеющие недостатки в физическом и (или) психическом развитии; 

дети - жертвы вооруженных и межнациональных конфликтов, экологических и 

техногенных катастроф, стихийных бедствий; дети из семей беженцев и 

вынужденных переселенцев; дети, оказавшиеся в экстремальных условиях; дети - 

жертвы насилия; дети, отбывающие наказание в виде лишения свободы в 

воспитательных колониях; дети, находящиеся в образовательных организациях для 

обучающихся с девиантным (общественно опасным) поведением, нуждающихся в 

особых условиях воспитания, обучения и требующих специального педагогического 

подхода (специальных учебно-воспитательных учреждениях открытого и закрытого 

типа); дети, проживающие в малоимущих семьях; дети с отклонениями в поведении; 

дети, жизнедеятельность которых объективно нарушена в результате сложившихся 

обстоятельств и которые не могут преодолеть данные обстоятельства 

самостоятельно или с помощью семьи. 

Контроль в образовательном учреждении обучающихся и семей, находящихся в 

социально опасном положении (далее – внутришкольный контроль), - система 

индивидуальных профилактических мероприятий, осуществляемая образовательным 

учреждением в отношении обучающегося и семей, находящихся в социально 

опасном положении, которая направлена на: 

- предупреждение безнадзорности, правонарушений и других негативных 

проявлений в среде обучающихся; 

- выявление и устранение причин и условий, способствующих безнадзорности 

и правонарушениям обучающихся; 

- социально-педагогическую реабилитацию обучающихся и семей, 

находящихся в социально опасном положении; 

- выявление несовершеннолетних, не посещающих или систематически 

пропускающих занятия в образовательной организации без уважительной причины; 

анализ и по возможности устранение причин и условий, способствующих пропуску 

занятий; учет, контроль и проведение мероприятий по возвращению в 

образовательное учреждение. 
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II. Основные цели и задачи, направления деятельности 

 

2.1. Внутришкольный учет ведётся с целью ранней профилактики 

школьной дезадаптации и социальных девиаций в поведении обучающихся. 

2.2. Основные задачи: 

- предупреждение безнадзорности, беспризорности, правонарушений и 

антиобщественных действий несовершеннолетних; 

- осуществление мер по защите прав и законных интересов несовершеннолетнего на 

образование; 

- своевременное выявление детей и семей, находящихся в социально опасном 

положении; 

- оказание социально-психологической и педагогической помощи 

несовершеннолетним с ограниченными возможностями здоровья и (или) 

отклонениями в поведении, имеющими проблемы в обучении; 

- профилактика систематических пропусков занятий /непосещения 

обучающимися образовательной организации без уважительной причины; 

- оказание помощи семьям в обучении и воспитании детей; 

- реализация решений/постановлений КДНиЗП в пределах компетенции 

образовательной организации. 

2.3. Направления деятельности: 

- организация работы по выполнению Федерального Закона «Об основах 

системы профилактики безнадзорности и правонарушений несовершеннолетних» 

от 24.06.1999 №120-ФЗ (с изменениями), и других нормативных правовых актов в части 

предупреждения негативных проявлений в детской и подростковой среде; 

- содействие несовершеннолетним в реализации и защите их прав и законных 

интересов; 

- контроль условий воспитания и обучения несовершеннолетних; 

- принятие мер к обеспечению защиты несовершеннолетних от физического, 

психического и иных форм насилия, от всех форм дискриминации, а также от 

вовлечения в различные виды антиобщественного поведения в условиях 

образовательной организации; 

- выявление и анализ причин и условий, способствующих безнадзорности, 

беспризорности и правонарушениям несовершеннолетних и определение мер по их 

устранению в пределах компетенции образовательной организации; 

- выявление несовершеннолетних, систематически не 

посещающих/пропускающих занятия в образовательной организации без 

уважительной причины, анализ причин и проведение мероприятий по возвращению 

их в ОО; 

- участие в пределах своей компетенции в организации работы по выявлению и 

оказанию социально-педагогической помощи несовершеннолетним, находящимся в 

социально опасном положении, трудной жизненной ситуации, родителям (законным 

представителям) несовершеннолетних, не выполняющих своих обязанностей по 

содержанию, воспитанию и образованию, охране жизни и здоровья 

несовершеннолетних, отрицательно влияющих на поведение или жестоко 

обращающихся с несовершеннолетними, вести учет этих категорий лиц; 

- взаимодействие с территориальными правоохранительными органами, 

комиссией по делам несовершеннолетних и защите их прав, органами и 
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учреждениями здравоохранения, социальной защиты населения, родительской и 

ученической общественностью, а также другими общественными организациями и 

объединениями; 

- планирование и организация мероприятий, направленных на предупреждение 

девиантного поведения обучающихся; 

- организация просветительской деятельности среди участников 

образовательного процесса; 

- содействие в выборе образовательного маршрута. 

 

III. Основания для постановки на внутришкольный учет 

 

Постановка на внутришкольный контроль носит профилактический характер и 

является основанием для организации профилактической работы с учащимися и их 

родителями (законными представителями). 

3.1. Основания для постановки на внутришкольный учет несовершеннолетних: 

- длительные систематические пропуски учебных занятий без уважительных 

причин; 

- постановка ребенка или семьи на учет в отдел полиции по Кировскому району 

Управления МВД России по г. Самаре; 

- признание ребенка или семьи, находящимися в социально-опасном 

положении; 

- неоднократное грубое нарушение Устава гимназии и Правил 

поведения учащихся; 

- причисление себя к неформальным объединениям и организациям 

антиобщественной направленности; 

- имеющееся отклоняющееся поведение: агрессивность, жестокость; 

- предрасположенность к суицидальному поведению (суицидальные попытки); 

- оставленные на второй год обучения; 

- сопричастных к употреблению алкоголя, ПАВ, курению; 

- занимающихся бродяжничеством или попрошайничеством; 

- употребляющие наркотические средства или психотропные вещества без 

назначения врача, либо употребляющих одурманивающие вещества, алкогольную и 

спиртосодержащую продукцию; 

- совершивших правонарушение до достижения возраста, с которого наступает 

административная ответственность; 

- освобожденных от уголовной ответственности вследствие акта об амнистии 

или в связи с изменением обстановки, а также в случаях, когда признано, что 

исправление несовершеннолетнего может быть достигнуто путем применения 

принудительных мер воспитательного воздействия; 

- совершивших общественно опасное деяние и не подлежащих уголовной 

ответственности в связи с не достижением возраста, с которого наступает уголовная 

ответственность, или вследствие отставания в психическом развитии, не связанного с 

психическим расстройством; 

- обвиняемых или подозреваемых в совершении преступлений, в отношении 

которых избраны меры пресечения, предусмотренные Уголовно-процессуальным 

кодексом РФ. 
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IV. Основания для снятия с внутришкольного учета 

 

Снятие с внутришкольного контроля обучающихся или их семей осуществляется 

по решению Совета по профилактике правонарушений при наличии: 

- позитивных изменений; 

- окончания образовательного учреждения; 

- перехода в другое образовательное учреждение; 

- по другим объективным причинам. 

 

V. Организация деятельности по постановке на внутришкольный учет или снятию 

с внутришкольного учета 

5.1. Решение о постановке на внутришкольный учет или снятии с контроля 

принимается на заседании Совета профилактики правонарушений. 

5.2. Для постановки несовершеннолетнего и (или) семьи (законных 

представителей) на внутришкольный контроль представляются: 

-  характеристика несовершеннолетнего (представление) от классного 

руководителя; 

- докладные учителей о нарушении Устава гимназии и Правил поведения 

учащимся (при наличии); 

- информационные письма от субъектов профилактики (сообщение органов 

внутренних дел о постановке на профилактический учет, постановление КДНиЗП о 

признании в социально опасном положении и др.),  

- представление на постановку на ВШУ; 

- учетная карточка обучающегося, состоящего на ВШУ; 

- план индивидуальной профилактической работы; 

- карта психолого-педагогического и профилактического сопровождения. 

5.3. Для снятия несовершеннолетнего и (или) семьи (законных 

представителей) с внутришкольного учета представляются: 

- информация ответственного лица, назначенного решением Совета, о 

выполнении плана индивидуальной профилактической работы с 

несовершеннолетним и его родителями (законными представителями); 

- характеристика несовершеннолетнего (представление) от классного 

руководителя. 

 

VI. Ответственность за организацию и ведение внутришкольного учета 

 

6.1. Ответственность за организацию внутришкольного учета возлагается 

заместителя директора по воспитательной работе.  

6.2. Ответственный за организацию внутришкольного учета: 

- Проводит анализ условий и причин негативных проявлений среди 

обучающихся и определяет меры по их устранению; 

- Взаимодействует с другими органами и учреждениями системы 

профилактики безнадзорности и правонарушений; 

- оформляет документацию. 
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6.3. Контроль за качеством исполнения проводимой работы 

возлагается на директора образовательного учреждения. 

VII. Документация. 

 

На обучающихся, поставленных на внутришкольный учет, оформляются 

индивидуальные папки учета профилактической работы. Содержание папок 

отличается у разных категорий обучающихся. 

Папка, нарушающих Устав гимназии и Правила поведения, а также признанных в 

социально-опасном положении содержит следующий перечень документов: 

 учетная карточка обучающегося, состоящего на ВШУ; 

 план индивидуальной профилактической работы; 

 характеристика; 

 акт посещения семьи; 

 копии протокола Совета профилактики правонарушений; 

 карта психолого-педагогического и профилактического сопровождения 

обучающегося, состоящего на ВШУ.
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Приложения 

Форма 1 

На Совет профилактики  

______________________________ 
(название  общеобразовательной организации) 

 

 

Представление 

на постановку   на  внутришкольный учет 

 

Фамилия________________имя_____________отчество____________________ 

обучающегося_____________ класс_____________год рождения___________ 

За______________________________________________________________________________

________________________________________________________________________________

________________________________________________________________________________

________________________________________________________________________________

________________________________________ 

 

а также по представлению_______________________________________________________ 

                     (ПДН, КДН, органов социальной защиты, опеки  и попечительства, и др.) 

считаем необходимым Ф.И.О. __________________________________________________ 

обучающегося_____ класса  поставить на  внутришкольный учет  

 

 

 

Классный руководитель  /  / 

Заместитель директора _______________________ / ___________________ / 

 

 

 

 

 

 

«_____»__________20    г. 

 

ОЗНАКОМЛЕН: 

_____________________________________/_____________/____________/ 

ФИО родителя (законного представителя)       (подпись)            (дата) 
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Форма 2 

 

Учетная карточка 

обучающегося, состоящего на внутришкольном учете 

  

1 . Общеобразовательная организация _______________________________________ 

2. Класс ____________________ 

3.Фамилия_______________Имя _____________ Отчество__________________  

4. Дата рождения _______________Место фактического проживания (почтовый адрес) 

 

 

5. Место регистрации__________________________________________________ 

6. Социальный статус семьи: ___________________________________________ 

(полноценная, многодетная, одинокая мать\отец, малообеспеченная, опекунская) 

7. Сведения о родителях: 

Мать: Фамилия_____________ Имя____________Отчество_________________ 

Место работы_______________________________________________________ 

Отец: Фамилия_____________ Имя ____________Отчество_________________ 

Место работы______________________________________________________________ 

Опекун (попечитель): Фамилия__________ Имя _______Отчество___________ 

Место работы________________________________________________________ 

8.  В семье  также проживают___________________________________________ 

    (братья, сестры, бабушка, дедушка и т.д.) 

9. Состоит на учете ___________________________________________________ 

(ПДН, КДН, причины, дата постановки) 

10. Основания и дата постановки  на внутришкольный  учет_________________ 

____________________________________________________________________ 

(причины, по представлению, дата решения Совета профилактики) 

11. Снят с внутришкольного учета______________________________________ 

      (основание, по представлению, дата решения 

Совета профилактики) 

____________________________________________________________________ 

Краткая характеристика обучающегося 

(уровень обученности,  сведения о причинах  постановки на внутришкольный учет, круг 

общения, характер взаимоотношений в семье, со сверстниками, взрослыми, вредные 

привычки, интересы, увлечения и др.) 

________________________________________________________________________________

________________________________________________________________________________

________________________________________________________________________________

________________________________ 

 

 

 

 

Классный руководитель 

 /  / 
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Форма 3 

Утверждаю: 

Заместитель директора 

«__»________20   г. 

 

 

ПЛАН 

индивидуальной профилактической работы 

с обучающимся __________________класса_______________________________ 

____________________________________________________________________ 
(название общеобразовательной организации) 

 

№№ Основные  виды деятельности Срок Ответственные 

Взаимодействие со специалистами и другими педагогами общеобразовательной организации 

(психолог, социальный педагог, воспитатель и др.) 

    

    

    

Учебно-воспитательная деятельность (учителя предметники, педагоги дополнительного 

образования и др.) 

    

    

    

Работа с семьей 

    

    

    

Совместная деятельность со специалистами других учреждений и служб ведомств 

системы профилактики (ПДН, КДН,  опека и попечительство, учреждения 

дополнительного образования и др.) 

    

    

    

 

Социальный педагог  /  / 

 

Классный руководитель 

 

  

/ 

  

 

 «___»___________20   г. 

 

*В план индивидуальной профилактической работы могут быть внесены изменения и 

дополнения с учетом  психо-физического состояния обучающегося и специфики 

общеобразовательной организации. 
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Форма 4 

Карта   

индивидуального  психолого-педагогического и профилактического сопровождения 

обучающегося, состоящего на  внутришкольном учете 

 

Фамилия_________________имя___________________отчество______________ 

Класс___________________________________ 

Причины постановки на внутришкольный учет___________________________ 

____________________________________________________________________ 

Психолого-педагогические меры 

(заключения школьного психолога, психолога ПМПК  и др.) 

Дата, 

время 

Специалист Характер диагностики Заключение и 

рекомендации 

    

    

Консультирование 

Дата, 

время 

Специалист Причина обращения, 

характер консультации, 

тематика 

Заключение и 

рекомендации 

    

    

Учебно-воспитательная деятельность 

Дата, 

время 

Виды деятельности  Итоги работы 

   

   

Работа с семьей 

Дата Форма работы Исполнитель 

   

   

Взаимодействие с другими органами, службами и учреждениями ведомств системы 

профилактики 

Дата Содержание деятельности Исполнитель 

   

   

Сведения о получении информации из ведомств системы профилактики 

Дата  Краткие сведения  Исполнитель  

   

   

 

Основания и дата снятия  с учета несовершеннолетнего______________________ 

 

Социальный педагог 

  

/ 

 

 

 

/ 

 

Классный руководитель 

 

 / 

/ 

 / 

/ 

 

*Карта заводится на каждого обучающегося, состоящего на внутришкольном учете. В нее 

могут быть внесены изменения и дополнения с учетом специфики общеобразовательной 

организации и психо-физического состояния обучающегося. 
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Форма 5 
На Совет профилактики 

__________________________________ 
(название  общеобразовательной организации) 

 

Представление 

на снятие   с  внутришкольного учета 

 

Фамилия ________________имя _____________отчество_______________ 

обучающегося_____________ класса _________________год рождения 

состоящего на внутришкольном учете______________________________  

(дата постановки, основание, причины) 

В ходе проведения профилактических мероприятий: 

________________________________________________________________________________

________________________________________________________________________________

_______________________________________________________ 

с учетом мнения_________________________________________________________ 

    (ПДН, КДН, органов социальной защиты, опеки и 

попечительства) 

считаем необходимым Ф.И.О. _____________________________________________ 

обучающегося_____ класса, с  внутришкольного учета снять. 

 

Социальный педагог  /  / 

 

Классный руководитель 

 

 / 

 

/ 

 / 

 

/ 

Заместитель директора  

 

/  / 

  

«_____»__________20   г. 

 

 

 

 

 

 

 

 

 



13  

Форма 1 -с 

 

В Совет профилактики 

___________________________________ 
(название  общеобразовательной организации) 

 

Представление 

на постановку   на  внутришкольный  учет семьи, находящейся в социально – опасном 

положении 

Социальный статус______________________________________________________ 

                 (полноценная, многодетная, одинокая мать\отец, малообеспеченная, 

опекунская) 

Мать 

(Ф.И.О.)_________________________________________________________________________ 

Отец 

(Ф.И.О.)_________________________________________________________________________ 

Опекун (попечитель) 

(Ф.И.О.)_________________________________________________________ 

Адрес фактического проживания __________________________________________ 

Адрес регистрации______________________________________________________ 

Имеются дети__________________________________________________________ 

       (имя, год рождения, где обучается или работает (не работает) 

За__________________________________________________________________ 

(причины постановки на внутришкольный учет) 

________________________________________________________________________________

_______а также по представлению_________________________________ 

                   (ПДН, КДН, органов социальной защиты, опеки (попечительства) 

считаем необходимым семью _____________________ поставить на внутришкольный  учет. 

Социальный педагог  /  / 

Классный руководитель  /  / 

 

Заместитель директора 

 

   / 

 

«_____»__________20   г. 
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Форма 2-с 

 

Учетная карточка 

семьи, находящейся социально - опасном положении 

Дата постановки на внутришкольный учет _________________________________ 

Основания постановки на внутришкольный учет_____________________________ 

Мать ________________________________________________________________ 

Место работы _________________________________________________________ 

Отец_________________________________________________________________ 

Место работы_________________________________________________________ 

Брак родителей _______________________________________________________ 

Опекун (попечитель)___________________________________________________ 

Место работы (на пенсии)_______________________________________________ 

Количество детей _____________________________________________________ 
                         (имя, год рождения, где обучается или работает (не работает), социальный статус) 

_____________________________________________________________________ 

В семье также проживают:_______________________________________________ 

________________________________________________________________________ 

Семья фактически проживает по адресу:_________________________________ 

Место регистрации___________________________________________________ 

Социальный статус семьи_____________________________________________ 

 (полноценная, многодетная, одинокая мать\отец, малообеспеченная, опекунская) 

Жилищные условия__________________________________________________ 

___________________________________________________________________ 

Краткая характеристика социально-психологической ситуации в семье 

________________________________________________________________________________

________________________________________________________________________________

____________________________________________ 

Социальный педагог  /  / 

Классный руководитель  /  / 

Заместитель директора  /  / 

 

«____» ___________20   г. 
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Форма 3-с 

 

Утверждаю: 

Заместитель директора 

«__»________20   г. 

 

ПЛАН 

индивидуальной  профилактической работы 

 

С  семьей обучающегося______________________________________________ 

Состоящей на внутришкольном учете__________________________________ 

     (причины, дата  и основания постановки) 

№№ Основные  виды деятельности Сроки Ответственные 

Взаимодействие  со специалистами общеобразовательной организации (психолог, 

социальный педагог, воспитатель и др.) 

    

    

    

Совместная деятельность со специалистами других учреждений и служб профилактики 

(ПДН, КДН,  опека и попечительство и др.) 

    

    

    

 

Социальный педагог  /  / 

 

Классный руководитель 

 

 / 

 

/ 

 / 

 

/ 

  

«___»___________20   г. 

 

* В план индивидуальной профилактической работы могут быть внесены изменения и 

дополнения с учетом  социально-психологической ситуации  сложившейся в семье и 

специфики общеобразовательной организации 
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Форма 4-с 

 

Карта   

индивидуальной профилактической работы и психолого-педагогического 

сопровождения   

Семьи обучающегося ________________________________________________ 

Состоит на внутришкольном учете__________________________________ 
     (причины, дата  и основания постановки) 

 

Психолого-педагогические меры 

(заключения школьного психолога, психолога психологического центра  и др.) 

Дата, 

время 

Специалист Характер диагностики Заключение и 

рекомендации 

    

    

Консультирование 

Дата, 

время 

Специалист Причина обращения, 

характер консультации, 

тематика 

Заключение и 

рекомендации 

    

    

Взаимодействие с другими органами, службами и учреждениями ведомств системы 

профилактики 

Дата Содержание деятельности Исполнитель  

    

    

    

Сведения о получении информации из ведомств системы профилактики 

Дата  Краткие сведения  Исполнитель  

   

   

 

Отместка о снятии  с учета  семьи, как находящейся в социально опасном положении 

__________________________________________________________________ 

 

 

Социальный педагог  /  / 

 

Классный руководитель 

 

 /  / 

 

*Карта заводится на каждую семью, состоящую на внутришкольном учете, в нее могут быть 

внесены изменения и дополнения с учетом  социально-психологической ситуации.  
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Форма 5-с 

В Совет профилактики 

___________________________________ 
(название  общеобразовательной организации) 

 

Представление 

на снятие с внутришкольного учета 

Семья обучающегося _________________________________________________ 

Мать _______________________________________________________________ 

Отец ________________________________________________________________ 

Опекун (попечитель)__________________________________________________ 

Адрес проживания семьи_______________________________________________ 

Состоит на учете__________________________________________________ 

(дата постановки, основание, причины) 

__________________________________________________________________ 

 

В ходе проведения индивидуальной профилактической 

работы____________________________________ 

________________________________________________________________________________

________________________________________________________________________________

________________________________________________________________________________

________________________________________________ 

а также по представлению________________________________________________ 
   (ПДН, КДН, органов социальной защиты, опеки (попечительства) 

предлагаем семью _____________________ с  внутришкольного учета снять. 

 

Социальный педагог  /  / 

Классный руководитель  /  / 

Заместитель директора  /  / 

 

«_____»__________20  г. 
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